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TIMBROS SKRIVREGLER

I forsta hand ritear vi oss efter Svenska Spriknimndens skrivregler. Nedanstiende tips giller sprakliga

kvistigheter som ofta blir fel och vissa fall dir vi forordar en formulering framfér en annan.

SAOL, Svenska Akademiens ordlista éver svenska spraket finns pd nitet: <http://www.Svenskaakade-
mien.Se/svenska-spraket/svenska-akademiens-ordlista-saol/saol-13-pa-natet/sok-i-ordlistan>

Forkortningspunkter

Vi undviker forkortningar i [opande text. Skriv helst ut "etcetera”, ”till och med”, "till exempel”

och si vidare.

Nir forkortningar dndé anvinds, anvinder vi inte forkortningspunkter. Diremot behaller vi mellan-
rummen. Vi skriver alltsd: d vs—tom—o0sv—tex—bla, utan punkter men med mellanrum.
Etc skrivs sammansatt (men utan punkt) eftersom det kommer av ett enskilt ord, inte flera.
Semikolon

Det finns tvd anvindningsomraden for semikolon i svenskan. S& hir siger man i Svenska skrivregler:
”Semikolon anvinds nir man tycker att punke ar for starkt avskiljande och komma for svagt.

Det anvinds mellan [fullstindiga] satser — normalt huvudsatser — som har ett nira samband med
varandra. Semikolon f6ljs av liten bokstav (...) Vid upprikningar kan man anvinda semikolon

for att avskilja grupper fran varandra.”

P4 svenska kan man ALDRIG anvinda semikolon i stillet for kolon (d v s fore en upprikning

eller ett citat, exempelvis).

Om ett kolon f6ljs av en upprikning anvinds liten bokstav, diremot anvinds stor bokstav nir kolon

foljs av ett citat eller motsvarande.
Tankstreck

Ska ha luft pa bada sidor — som i detta exempel — annars ser det inte snyggt ut. Tankstreck ir linga.
De skall inte se ut som bindestreck.

Sé kallade pratstreck dr ocksé linga. Blanda inte pratstreck och citattecken i samma text.

Citat

Citat omges med dubbla citattecken (). Till skillnad fran i engelskan ska inte det ena citattecknet

vara uppochner. Citat inuti citatet omges med enkla citattecken ().


http://www.Svenskaakademien.Se/svenska-spraket/svenska-akademiens-ordlista-saol/saol-13-pa-natet/sok
http://www.Svenskaakademien.Se/svenska-spraket/svenska-akademiens-ordlista-saol/saol-13-pa-natet/sok
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Hoppar man ver ord i ett citat ska detta anges med tre punkter inom parentes: (...)

Om de éverhoppade orden foregds av en punkt tas punkten bort.
Lingre citat kan med f6rdel skrivas som separata stycken. I sa fall ska de vara indragna (alltsi ha
bredare sidmarginaler dn 6vrig text) och girna i ett par punkter mindre storlek, samt inte omges

av citattecken.

Anvind inte citattecken om ord som kommer efter ”sd kallad”, utan vilj endera citattecken eller

7”54 kallad”.

Om citatet 4r en hel mening eller flera meningar placeras punkten innanfor citattecknet. Om citatet

dr en del av en mening eller ett par ord placeras punkten utanfér citattecknet.
Parenteser
Parenteser forhéller sig till punkter pd samma sitt som citat. Om parentesen ir en hel mening

eller flera meningar placeras punkten innanfor parentesen. Om parentesen ir en del av en mening

eller ett par ord placeras punkten utanfér parentesen.
(SIC)

Om ett citat innehaller en felstavning, ett grammatiske fel eller ett uppenbart faktafel och man vill
tydliggora att det dr en del av citatet, inte ens egen miss, kan man direkt efter felet — alltsd inne i

citatet — skriva (SIC). Det kommer av det latinska uttrycket sic erat scriptum, ”sa skrivet”.

Undvik rubriksattarsjukan
Det blir allt vanligare med konstruktioner dir ordet "att” utelimnas, som om man ville uttrycka sig i
rubrikform dven i 16pande text eller tal (ex: Nya tuvor hotar vilta regeringen). Det ir fel. Exempelvis
heter det ”Vi kommer att skjuta upp utgivningen”, inte ”Vi kommer skjuta upp utgivningen”.

Hir dr reglerna for nér att” anvinds:

1) Infinitiv utan “att” begagnas

A) vid de modala hjilpverben (skola, vilja, kunna, bora, lita, f3, lir, t6r, m4, maste,

mande) samt bruka, pldga, synas och tyckas.

B) i konstruktionerna objekt med infinitiv och subjekt med infinitiv.

Exempel: ”Vi hérde henne sjunga.” "Hon hérdes sjunga.”
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2) Infinitiv begagnas in med, in utan “att”

»

A) di den ir subjekt och ej foregis av det formella subjektet “det”.
Exempel: Att giva ir saligare 4n att taga.

B) d4 den ir objeke vid andra verb dn bruka och pliga.
Exempel: Barnet bérjade grata. Han vigrade (att) arbeta.

I ovriga fall foregis infinitiven ALLTID av “att”.

De och dem
”De” ir subjektsform, dem” ir objektsform.

”Dom” anvinder vi inte i skriftsprak utom majligen i citat. Da bor man ha i dtanke att stavningen,

oavsett avsikt, fir den citerade att verka dum/obildad.

Prepositioner f6ljs ALLTID av "dem”. Manga anser nu for tiden att det dr grammatiskt acceptabelt
att skriva exempelvis "Rapporten skrevs av de som var experter pa omradet”, eftersom man férestiller
sig att “de som” ir en fast konstruktion. Det dr FEL. Ett subjekt KAN INTE sté efter en preposition,
utan objektsformen MASTE anvindas. Den enda situationen di ordet “de” kan sti efter en preposi-
tion dr ndr det inte dr ett pronomen utan en bestaimd artikel: "Rapporten skrevs av de forskare som

var experter pd omradet.”
Adjektiv i plural

Om substantivet ir i singular, oavsett om det asyftar en grupp av minniskor, ska adjektivet
ALLTID béjas i singular.

Fel X Ratt /

Sverige har varit naiva Sverige har varit naivt

Polisen var sena till brottsplatsen Polisen var sen till brottsplatsen
Familjen var fattiga Familjen var fattig

Sarskrivning och hopskrivning

Vi sirskriver: i dag, i morgon, i kvill, i gir, i morse, i stillet (for), till sist, i synnerhet,

over huvud taget, framfor allt.

Vi sirskriver inte: ibland, ihjil, ihop, ihig.
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I svenskan sirskrivs inte sammansatta ord, och bindestreck undviks med férdel om inte det ena ledet

ir en forkortning eller en siffra: 30-arsdag, eu-domstolen.
Artal

Exempel: 1990-1991, 1990-talet, 1980-1990-talen, 90-talist.
Datum

Dag/ménad ér.

Inte ar-ménad-dag.
Lanade ord/uttryck

Finns ett svenskt ord/uttryck ska det anviindas. Detta giller &ven om det 4r mindre vedertaget dn det

odversatta ordet/uttrycket (grisrotsfinansiering i stéllet for crowdfunding, till exempel).
Forsvenskade stavningar av ldneord ir att foredra.

Forsvenskade bojningar av laneord ir att foredra. Exempelvis bor ”centrum” heta ”centrum” och inte

“centra’ i plural eftersom det underlittar den bestimda formen av pluralbéjningen.
Vi anvinder forsvenskade stavningar av namn pa platser: Kanada, Mexiko, Kalifornien.
Bannlysta ord och uttryck

Samtliga uttryck med en overflodig preposition ir forkastliga. Prepositionen dr dverflodig nir den
inte forandrar betydelsen av uttrycket. "Férstora upp” betyder exempelvis samma sak som "forstora”,
och ddrfor ska prepositionen strykas. " Trycka till” betyder diremot inte samma sak som “trycka”,

utan prepositionen forindrar betydelsen, vilket gor att den vid behov ska kvarsta.

De ord/uttryck som stir i vinsterspalten nedan anvinder vi inte, utan ersitter med dem i hégerspal-

ten eller annan limplig formulering.

Fel X Ratt
Tank (som substantiv) Tankesitt, tinkande
Eftersom att Eftersom
Mena pi Mena, asyfta, indikera
Boende (om bostad) Bostad
Spendera tid Tillbringa tid
Doping Dopning
Mobbing Mobbning
E-mail, mail E-post, mejl
6
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Sarskilda ord och uttryck

Efter hand

Utlamna

Kolleger
Medlem

Innan

Slags
Kontra

Teknologi

Vart

Mellan

Allmédnna

Numera
Medan

For livet

Bukt

Adressera

Endera
Sade

Vare sig

Tink pa att ”efterhand” betyder négot annat 4n “efter hand”.

Tdnk pa att "utlimna” kan man brottslingar med utlindskt
medborgarskap, men “utelimna” betyder "utesluta”, "stryka”,

“underlita att ta med”.
Det heter kolleger med e, inte med o dven om det ir kvinnor.
Det heter medlemskap med ett s i ordet.

Det heter "fore middagen” men “innan vi bérjar 4ta”. Fére anvinds
£

fore ett substantiv/en substantivfras och innan anvinds fore en

verbkonstruktion.

Det heter nagot slags och nigon sorts oavsett vad som kommer efterit.
Konsensus och kontra skriver vi med "k”.

Orden teknik och teknologi blandas ofta ihop. Normalt 4r teknik
det korrekta ordet. Teknologi betyder "vetenskapen om teknik”.

Var anvinds om befintlighet, vart om riktning. Det heter "var ligger
boken” men “vart ska du gd?”. Skriv hellre i varje fall” in i vart fall”.

Det senare ir talsprakligt.

Det heter vi har 6ppet mellan 1 och 3 eller vi har 6ppet 1-3.
Man kan inte ha bide "mellan” och streck.

Det heter ”det allmiinna bista”. Det skall inte vara nigot ”s” i slutet

pa allminna.
Det heter inte "numer”.
Det heter inte medans”.

En minniska som ir pa flyke flyr for livet, inte for site liv.

Flera minniskor flyr ocksa for livet, inte for sina liv.

Man kan fa bukt pa en ostyrig unge och komma till ritta med olika
missforhallanden. Man kan inte komma till bukt med nagon eller nagot.

Betyder att skriva en adress pé en forsindelse. Det anvinds inte

om att i allminhet tilltala eller rikta sig till.
Det heter “endera a eller b”. ”Andra” ir ett verb.
”Sa” dr talsprakligt. Vi anvinder “sade”.

Vare sig och varken ir inte utbytbara uttryck. Det senare har en inbyggd
negation, medan det forra behover skrivas tillsammans med en negation.
Exempelvis skriver man ”vi har varken ost eller vin hemma”, men "vi har

inte vare sig vin eller ost hemma”.
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Kolon och semikolon
Semikolon f6ljs av liten bokstav.

Om ett kolon f6ljs av en upprikning anvinds liten bokstav, diremot anvinds stor bokstav nir kolon
foljs av ett citat eller motsvarande.

Forkortningar

Forkortningar dir varje bokstav uttalas separat skrivs med versaler (SAE, LO, TCO, SIF, AMS).
Forkortningar som uttalas som ord skrivs med stor anfangsbokstav och sma bokstéver (Ikea, Nato,
Sida).

Partinamn

Skrivs med stor bokstav: Moderaterna, Socialdemokraterna, Centerpartiet o s v. Diremot skrivs

partitillhérighet med liten bokstav: en socialdemokratisk (liberal, moderat) riksdagsman.

"Moderaterna” med stort M ir partiet; "moderaterna’ med litet m hinvisar till en grupp partimed-

lemmar, exempelvis moderaterna i utrikesutskottet”.
Lander

Landsnamn skrivs med stor anfangsbokstav, avledningar (nationalitet, sprik etc) med liten: Sverige,

svensk, svenska.

Samma giller regioner (Skane, skining, skinska) och stider (Stockholm, stockholmare, stockholmska).
Sammansattningar

Om f6rledet i en sammansittning 4r ett egennamn som har kvar sin namnkaraketir skrivs samman-
sattningen med stor bokstav: Falutrakten, Stockholmsomridet, Mozartoperor. Har egennamnet

forlorat sin namnkaraktir skrivs det diremot med liten bokstav: dieselmotor, vichyvatten.

Om efterledet i en sammansittning 4r ett egennamn och férledet anger geografiskt lige skrivs
sammansittningen med stor bokstav: Mellaneuropa, Nordafrika, Vistsverige. Bindestreck undviks.

Anger forledet ndgot annat dn geografiske lige anvinds bide versaler och bindestreck enligt foljande

modell: Sommar-Visby, Idrotts-Danmark.
Avledningar av personnamn

Ord som bildas av personnamn med avledningsindelse far i regel liten bokstav: lutheran, marxism,
darwinistisk. Undantaget 4r adjektiv som 4r avledda av personnamn och tydligt syftar pd en person
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(snarare 4n en ideologi, lira, religion eller dylikt), som skrivs med stor bokstav: det Lidbomska

forslaget, den Filldinska ministiren, en Bohmansk formulering.
Myndigheter

Myndigheter som 4r unika och har namnkarakeir skrivs med stor begynnelsebokstav:

Finansinspektionen, Kammarkollegiet, Lagradet, Socialstyrelsen.

Myndigheter som inte 4r unika (ofta regionala) skrivs med liten begynnelsebokstav: tingsritten,

lansstyrelsen, arbetsformedlingen.
Funktionsbeteckningar skrivs med liten begynnelsebokstav: flottan, armén, polisen, tullen, posten.

Foljande skrivs ocksa med liten begynnelsebokstav: regeringen, departementen, riksdagen
och riksdagens utskott.



